
 

 

 Для заполнения расчетной ведомости по Форме 4 ФСС РФ зайдите на Портал 

Фонда - http://portal.fss.ru , войдите под Вашим именем пользователя и паролем.  

После этого нажмите кнопку «Форма 4-ФСС» для добавления расчетной ведомости 

по Форме 4 ФСС РФ. Затем выберите вкладку «Мои Ф4», нажмите кнопку «Добавить 

отчет».  

 

 
 

 

Выберите Вашу организацию и отчетный период и нажмите кнопку «Далее».  

 

 
 

После выбора организации и отчетного периода проверьте и в случае необходимости 

заполните поля Титульного листа расчета. Также необходимо проверить заполнение поля: 

«Номер контактного телефона» для возможности осуществления обратной связи со 

страхователем. Затем нажмите кнопку «Далее».  

В случае если Вы ранее заполняли расчет на Портале ФСС РФ или в программах 

сторонних разработчиков, Вы можете загрузить файл расчета .xml для редактирования, 

нажав кнопку «Загрузка XML».  

http://portal.fss.ru/


 
 

Далее необходимо заполнить таблицы расчетной ведомости по Форме 4 ФСС РФ. 

После заполнения Вы можете провести логический контроль расчета, нажав кнопку 

«Проверка».  

 

 
 

В случае наличия ошибок или несоответствий появится сообщение об этом. 

Нажмите кнопку «Закрыть» или  и внесите исправления в расчет. 

 

 
 



Для выгрузки файла расчета с Портала нажмите кнопку «Выгрузка в XML» и 

сохраните файл в xml-формате на локальном компьютере, например, на рабочем столе или 

в папке Мои документы. Имя файла Порталом ФСС РФ задается автоматически и имеет 

вид: Рег.номер_год_месяц.xml (квартал в формате 03 – для I кв., 06 – для II кв., 09 - для III 

кв., 12 – для IV кв.).  

Например, xml-файл расчета страхователя с реестровым номером 1234567890 за II- й 

квартал 2012 года должен называться 1234567890_2012_06.xml. Не рекомендуется 

изменять имя файла расчета после выгрузки с Портала ФСС РФ! Также Вы можете 

выгрузить заполненный Вами расчет в MS-Excel и распечатать на бумажном носителе.  

 

 
 

На вкладке «Мои Ф4» Вы можете посмотреть список заполненных на Портале 

расчетных ведомостей Ваших организаций, с каждым расчетом можно проделать 

следующие действия: просмотреть, редактировать или удалить, путем нажатия на 

соответствующую кнопку.  

 

 
 

Вы можете посмотреть сданные Вами в ФСС РФ расчетные ведомости на вкладке 

«Просмотр сданных Ф4». 

 


