                            РАСПОРЯЖЕНИЕ

                    от 15 декабря 2009 г. N 333р

                            О РЕГЛАМЕНТЕ

        ОБРАБОТКИ ДОКУМЕНТОВ, ПОСТУПАЮЩИХ ИЗ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ

        ОРГАНОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА В ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ

          ОРГАНЫ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В

                         ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

     В целях организации системной  работы  территориальных  органов

Пенсионного фонда Российской Федерации (далее -  ПФР)  по  обработке

платежных документов плательщиков страховых взносов на  обязательное

пенсионное страхование и   обязательное   медицинское   страхование,

поступающих из территориальных органов Федерального  казначейства  в

территориальные органы  Пенсионного  фонда  Российской  Федерации  в

электронной форме, по  учету  поступлений  в  бюджет  ПФР  в  рамках

действия Федерального закона от 24 июля 2009 г.  N  212  -  ФЗ  "  О

страховых взносах  в  Пенсионный  фонд  Российской  Федерации,  Фонд

социального страхования Российской   Федерации,   Федеральный   фонд

обязательного медицинского страхования   и   территориальные   фонды

обязательного медицинского страхования":

     1. Утвердить  прилагаемый   Регламент   обработки   документов,

поступающих из территориальных органов Федерального  казначейства  в

территориальные органы  Пенсионного  фонда  Российской  Федерации  в

электронной форме (далее - Регламент).

     2. Департаменту организации администрирования страховых взносов

(Афонина И. И.) и  Департаменту   казначейства   (Петрова   Н.   В.)

организовать взаимодействие специалистов  подразделений  организации

администрирования страховых взносов и  казначейства  отделений  ПФР,

участвующих в обработке документов, поступающих  из  территориальных

органов Федерального казначейства    в    электронной    форме    по

осуществлению операций по учету платежей на обязательное  пенсионное

страхование и  обязательное   медицинское   страхование,   уточнению

принадлежности платежей, зачетам  (возвратам)   излишне   уплаченных

(взысканных) сумм страховых взносов, пеней и штрафов.

     3. Управлению    разработки,    внедрения    и    сопровождения

информационных подсистем территориальных органов ПФР (Никольский  С.

А.), Отделению ПФР по Красноярскому краю (Жирков С. Ф.) до 15  марта

2010 г. осуществить необходимую  доработку  ПТК  "  Страхователи"  и

резервной системы ПТК " Администратор" (ПТК АСВ).

     4. Регламент вступает в силу с 1 января 2010 года.

     5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на

заместителя Председателя Правления ПФР Колесника А. П.

Председатель                                              А. Дроздов

                                                Приложение

                                                           УТВЕРЖДЕН

                                             распоряжением Правления

                                                   Пенсионного фонда

                                                Российской Федерации

                                        от 15 декабря 2009 г. N 333р

                             Регламент

    обработки документов, поступающих из территориальных органов

Федерального казначейства в территориальные органы Пенсионного фонда

              Российской Федерации в электронной форме

     1. Общие положения

     1.1. Регламент    обработки    документов,    поступающих    из

территориальных органов Федерального казначейства в  территориальные

органы Пенсионного фонда Российской Федерации  в  электронной  форме

(далее - Регламент),  определяет   порядок   действий   специалистов

территориальных органов Пенсионного   фонда   Российской   Федерации

(далее - ПФР), участвующих в обработке  документов,  поступающих  из

территориальных органов Федерального казначейства в  территориальные

органы ПФР в   соответствии   с   приказом   Министерства   финансов

Российской Федерации от 5 сентября 2008 г. N 92н  "  Об  утверждении

порядка учета  Федеральным  казначейством  поступлений  в  бюджетную

систему Российской Федерации  и  их  распределения  между  бюджетами

бюджетной системы Российской Федерации" (опубликован в  "  Бюллетень

нормативных актов  федеральных  органов  исполнительной  власти",  N

41,13.10.2008),  приказом   Федерального   казначейства   Российской

Федерации от  10  октября  2008  г.  N  8н  "  О  порядке  кассового

обслуживания исполнения  федерального  бюджета,  бюджетов  субъектов

Российской Федерации и  местных  бюджетов  и  порядке  осуществления

территориальными  органами   Федерального   казначейства   отдельных

функций финансовых  органов   субъектов   Российской   Федерации   и

муниципальных образований по  исполнению  соответствующих  бюджетов"

(зарегистрировано в Минюсте  России  12  ноября  2008  г.  N  12617)

(Бюллетень нормативных актов  федеральных   органов   исполнительной

власти, N 51,2008) в электронной форме по:

     а) учету платежей  на  обязательное  пенсионное  страхование  и

обязательное медицинское страхование (приложение N 1);

     б) выяснению принадлежности платежей по запросу территориальных

органов Федерального казначейства (приложение N 2);

     в) выяснению принадлежности платежей,   зачисленных   по   коду

бюджетной классификации со значением кода программы доходов "  4000"

в 14-17 разрядах КБК, а также платежей, имеющих несоответствие  типа

платежа коду подвида доходов (приложение N 3);

     г) зачетам излишне уплаченных сумм страховых взносов,  пеней  и

штрафов (приложение N 4);

     д) возвратам излишне  уплаченных  (взысканных)  сумм  страховых

взносов, пеней штрафов (приложение N 5).

     1.2. Отделения ПФР    осуществляют    обмен    информацией    с

территориальными органами Федерального  казначейства  в  электронном

виде с применением    средств    электронно-цифровой    подписи    в

соответствии с  соглашениями,   заключенными   отделениями   ПФР   и

управлениями Федерального   казначейства   в   субъекте   Российской

Федерации об электронном документообороте.

     1.3. Отделение ПФР устанавливает распорядительными  документами

сроки исполнения этапов обработки документов, указанных в  настоящем

Регламенте, и ответственных исполнителей.

     2. Термины и сокращения

     1С: БМО - программный  комплекс  "  1С:  Бюджет  муниципального

образования";

     АДБ - администратор доходов бюджета;

     АСВ - администрирование страховых взносов;

     ИНН - идентификационный номер налогоплательщика;

     КБК - код бюджетной классификации Российской Федерации;

     КПП - код причины постановки на учет;

     КФД - классификатор форм документов;

     КОФК - классификатор органов Федерального казначейства;

     ОПС - обязательное пенсионное страхование;

     ОМС - обязательное медицинское страхование;

     ОКАТО - общероссийский классификатор объектов  административно-

территориального деления (образования);

     ОКЕИ - общероссийский классификатор единиц измерений;

     ОКЗ - отдел казначейства отделения ПФР;

     ПТК - программно-технический комплекс;

     ПТК АСВ - программно технический комплекс  "  Администрирование

страховых взносов";

     ПТК  Страхователи   -   программно   технический   комплекс   "

Страхователи";

     ПФР - Пенсионный фонд Российской Федерации;

     РМ - рабочее место;

     СЭД -    часть    автоматизированной    системы    электронного

документооборота  Федерального   казначейства,   устанавливаемая   у

администратора доходов бюджета;

     УБП - участник бюджетного процесса;

     ЭЦП - электронная цифровая подпись;

     Отдел АСВ - отдел администрирования страховых взносов отделения

ПФР.

     3. Перечень документов, поступающих из территориальных  органов

Федерального  казначейства   в   территориальные   органы   ПФР,   в

соответствии с которыми осуществляется учет поступлений в бюджет ПФР

     3.1. Перечень    документов,    получаемых    и    передаваемых

территориальным  органом   Федерального   казначейства   в   АДБ   в

электронной форме, приведен в таблице 1.

                                                           Таблица 1

N п/п  Наименование

       электронного документа  Код по

                               КФД      Назначение документа

1. Информация из расчетных

   документов                       Поступает из территориальных органов

                                    Федерального казначейства в виде

                                    электронных документов, служащих

                                    основанием для отражения операций на

                                    лицевом счете УБП и ПТК АСВ

2.

   Выписка из лицевого счета

   АДБ                      0531761 Содержит информацию о каждой опера-

                                    ции, отражаемой на лицевом счете АДБ

                                    за указанную дату в разрезе докумен-

                                    тов и остатках соответствующих пока-

                                    зателей на лицевом счете на начало и

                                    конец дня

3. Приложение  к выписке из

   лицевого счета АДБ

                           0531779  Содержит информацию об операциях,

                                    отражаемых на лицевом счете, за ука-

                                    занную дату, сгруппированную по КБК

4. Отчет о состоянии лицевого

   счета АДБ

                           0531787  Содержит информацию об операциях,

                                    отражаемых на лицевом счете,

                                    накопительным итогом на указанную

                                    дату, сгруппированную по КБК

5. Справка территориального

   органа Федерального

   казначейства, прилагаемая к

   выписке из лицевого счета

   администратора доходов

   бюджета

                          0531453   Поступает из территориальных  органов

                                    Федерального казначейства  в качестве

                                    документа, служащего основанием для

                                    отражения операций на лицевом счете

                                    АДБ при частичном исполнении доку-

                                    ментов "     Уведомление об уточнении

                                    вида и принадлежности платежа"

6. Запрос на выяснение

   принадлежности  платежа

                          0531808   Предназначен для уведомления АДБ о

                                    необходимости уточнения (выяснения)

                                    принадлежности платежа, отнесенного

                                    к невыясненным поступлениям

7. Заявка на возврат, предостав-

   ляемая  территориальными

   органами ПФР в террито-

   риальные органы Федераль-

   ного казначейства

                          0531803   Предоставляется УБП (АДБ) в

                                    территориальные органы Федерального

                                    казначейства  для возвратов средств

                                    плательщикам

8. Уведомление об уточнении

   вида и принадлежности

   платежа

                          0531809   Предназначено для уточнения (выяс-

                                    нения) вида и принадлежности поступ-

                                    лений, зачисленных на счета террито-

                                    риального органа Федерального

                                    казначейства, а также для уточнения

                                    операций по кассовым выплатам, отра-

                                    женным на лицевых счетах клиентов

                                    территориального органа Федерального

                                    казначейства. Заполняется в соответ-

                                    ствии с требованиями пп. 9.9 "

                                    Порядка кассового обслуживания

                                    исполнения федерального бюджета,

                                    бюджетов субъектов Российской

                                    Федерации и местных бюджетов и

                                    порядок осуществления

                                    территориальными органами

                                    Федерального казначейства отдельных

                                    функций финансовых органов

                                    субъектов Российской Федерации и му-

                                    ниципальных образований по исполне-

                                    нию соответствующих бюджетов"

                                    утвержденных приказом Минфина

                                    России от 10.10.2008 N  8н.

9. Уведомление о

   межрегиональном зачете

   излишне уплаченных

   (взысканных) сумм налогов и

   сборов, пеней, штрафов, а

   также подлежащих

   возмещению сумм налогов и

   сборов

                          0531451   Является основанием для оформления

                                    расчетных документов на перечисление

                                    средств по проведению зачетов

                                    излишне уплаченных (взысканных)

                                    сумм налогов и сборов, пеней, штрафов

                                    а также подлежащих возмещению сумм,

                                    осуществляемых между различными

                                    субъектами Российской Федерации

10.Справка о перечислении

   поступлений в бюджеты

                           0531468  Предназначена для передачи в АДБ

                                    информации о перечислении

                                    поступлений в бюджеты

11.Запрос на аннулирование

   заявки

                           0531807  Предназначен для отзыва документа "

                                    Заявка на возврат"

12.Реестр перечисленных

   поступлений

                           0531465  Расшифровка сумм, перечисленных

                                    органом Федерального казначейства на

                                    счет ПФР 40401

13.Протокол

                                    Предназначен для доведения террито-

                                    риальным органом Федерального казна-

                                    чейства до участников бюджетного

                                    процесса информации об отказе и при-

                                    чинах отказа в исполнении документа,

                                    предоставленного участником бюджет-

                                    ного процесса, а также информации об

                                    аннулировании или принятии к учету

                                    отрицательных расходных расписаний

     4. Требования к  составу   программно-технических   средств   и

рабочим местам (схема 5)

     В целях  обработки  документов  рабочие  места  территориальных

органов ПФР должны быть  оборудованы  персональными  компьютерами  с

программным обеспечением (таблица 2), настроенным в соответствии  со

схемой организационного взаимодействия  программно   -   технических

комплексов (ПТК) (таблица 4), в количестве (таблица 3),  позволяющем

осуществлять прием и обработку документов, поступающих в электронной

форме из территориального органа Федерального казначейства АДБ.

                                              Таблица 2 (Состав ПТК)

N п/п  Наименование

       ПТК                          Назначение

1.     СЭД            Предназначен для ЭДО между территориальными органами

                      Федерального казначейства и АДБ (ПФР)

2.     АСВ            Предназначен для реализации территориальными органами

                      ПФР функций администратора страховых взносов

3.     Страхователи   Предназначен для загрузки и обработки платежей,  поступаю-

                      щих из территориальных органов Федерального казначейства

                      и плательщиков из территориальных органов ФНС России, а

                      также для обработки поступающих из территориальных орга-

                      нов ФНС России выписок из ЕГРЮЛ и ЕГРИП. Используется

                      как справочная база для получения информации о платежах,

                      поступивших по кодам бюджетной классификации по главе

                      182 БК

        Таблица 3(Рекомендуемое минимальное количество ПТК)

N п/п   Наименование РМ  Рекомендуемое количество (минимум)

                         территориальный орган

                         ПФР                                Отделение ПФР

1.

   Оператор СЭД                                             1- отдел АСВ

                                                            1- ОКЗ (1)

2. Оператор ПТК АСВ      2- отдел (группа) АСВ              1- отдел АСВ

3. Оператор ПТК

   Страхователи          1-     отдел (группа) АСВ              1- отдел АСВ

             Таблица 4(Организация взаимодействия ПТК)

N  п/п  Наименов

        ание ПТК  Способ размещения     Взаимодействие

1.

        СЭД       Сервер размещается в

                  отделении ПФР;

                  Рабочие места - в

                  отделении ПФР

                                  Взаимодействует с ПТК АСВ, в части

                                  выгрузки/загрузки электронных доку-

                                  ментов (посредством обменных

                                  каталогов).

2.      АСВ       Сервер размещается в

                  отделении ПФР;

                  Рабочие места - в

                  отделении ПФР и

                  территориальных органах

                  ПФР

                                    Взаимодействует с:

                                    a) СЭД, в части выгрузки/загрузки

                                    электронных документов

                                    (посредством обменных каталогов).

                                    б)  ПТК Страхователи, в части

                                    загрузки платежей отнесенных к

                                    плательщикам страховых взносов, в

                                    т.ч. внебанков-ским операциям на

                                    лицевом счете АДБ (посредством

                                    ODBC-соединения).

3.

   Страхователи   Сервер размещается в

                  отделении ПФР;

                  Рабочие места - в

                  отделении ПФР и

                  территориальных органах

                  ПФР

                                    Взаимодействует с:

                                    a) ПТК АСВ, в части

                                    предоставле-ния платежей

                                    отнесенных к платель-щикам

                                    страховых взносов, в т.ч. вне-

                                    банковским операциям на лицевом

                                    счете АДБ (посредством ODBC-

                                    соединения).

                                    б)  СЭД, в части выгрузки/загрузки

                                    электронных документов

                                    (посредством оператора).

     5. Обработка документов, поступающих из территориального органа

Федерального казначейства АДБ (схема 2)

     5.1. Отделение ПФР  осуществляет  учет  платежей  на  основании

документов в электронной    форме,    указанных    в    строках    N

1,2,3,4,5,10,12 таблицы  1  настоящего  Регламента,  поступающих  из

территориального органа Федерального казначейства посредством СЭД.

     5.2. Поступившие документы обрабатываются в ПТК Страхователи  и

ПТК АСВ.

     5.3. Обработка документов,  поступивших   из   территориального

органа Федерального  казначейства,  АДБ  и  ответственными  отделами

отделения ПФР осуществляется в соответствии с их полномочиями.

     5.3.1. ОКЗ в процессе  администрирования  страховых  взносов  в

целях ведения агрегированного учета платежей, поступающих  в  бюджет

ПФР, ежедневно получает и обрабатывает  следующие  документы:  a)

выписку из лицевого счета АДБ;

     б) приложение к выписке  из   лицевого   счета   администратора

доходов бюджета;

     в) реестр перечисленных поступлений с расшифровкой к платежному

поручению, загружаемых в 1С-БМО.

     5.3.2. ОКЗ в процессе   администрирования   страховых   взносов

ежемесячно получает и обрабатывает следующие документы:

     а) отчет о состоянии лицевого счета АДБ;

     б) справку о перечислении поступлений в бюджеты.

     5.4. Отдел АСВ выполняет следующие функции:

     5.4.1. Ежедневно загружает в ПТК Страхователи:

     а) выписку из лицевого счета АДБ;

     б) информацию из расчетных документов, прилагаемых к выписке;

     в) справку территориального органа  Федерального  казначейства,

прилагаемую к выписке из лицевого счета АДБ (при наличии).

     5.4.2. Ежедневно обрабатывает и  уточняет  в  ПТК  Страхователи

принадлежность платежей (2) плательщикам страховых взносов (3);

     5.4.3. Загружает и  обрабатывает  в  ПТК  Страхователи  реестры

Сбербанка России к сводным платежным поручениям. (4)

     5.5. Ежедневно платежи,  в  т.  ч.  внебанковские  операции  по

лицевому счету АДБ, автоматически загружаются из ПТК Страхователи  в

ПТК АСВ.

     6. Выяснение принадлежности платежа

     6.1. При обработке Запросов на выяснение принадлежности платежа

(далее - Запрос),    поступающих    из    территориального    органа

Федерального казначейства, участвуют документы, указанные в  строках

N 1,2,6,8 таблицы 1 настоящего Регламента;

     6.2. К невыясненным  платежам   относятся   денежные   средства

плательщиков:

     а) зачисленные   на   единый   счет   территориального   органа

Федерального казначейства и отнесенные на КБК 10011701010010000180 "

Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет";

     б) зачисленные   на   единый   счет   территориального   органа

Федерального казначейства, отнесенные на КБК со значением " 4000"  в

14-17 разрядах;

     в) зачисленные   на   единый   счет   территориального   органа

Федерального казначейства с кодом программы доходов в 14-17 разрядах

КБК, не  соответствующей   типу   платежа   (поле   110   платежного

поручения).

     6.3. Запрос поступает из территориального  органа  Федерального

казначейства в адрес  АДБ   в   случае,   если   денежные   средства

плательщиков зачислены на  единый   счет   территориального   органа

Федерального казначейства и отнесены  к  невыясненным  поступлениям,

указанным в пункте " а" пункта 6.2 настоящего Регламента;

     6.4. Платежи, указанные в подпунктах " б" -  "  в"  пункта  6.2

настоящего Регламента, отражаются в Выписке из лицевого счета АДБ  и

включаются в состав расчетных документов, прилагаемых к выписке;

     6.5. Запросы территориального органа Федерального  казначейства

на выяснение принадлежности платежа выгружаются из СЭД  Федерального

казначейства и  автоматически  загружаются,  и  регистрируются  в  "

Журнале регистрации запросов на выяснение  принадлежности  платежей"

(далее по разделу - Журнал  запросов)   ПТК   АСВ   для   дальнейшей

обработки;

     6.6. Запросы, загруженные в ПТК  АСВ,  автоматически  относятся

программой к территориальному органу ПФР по  идентификаторам  ИНН  и

КПП плательщика, указанным в Запросе. При этом в случае однозначного

определения реквизитов  плательщика    в    Запросе    дополнительно

указывается регистрационный номер плательщика;

     6.7. В случае, если по идентификаторам ИНН и  КПП  плательщика,

указанным в  Запросе,  невозможно  автоматически  отнести  Запрос  к

плательщику страховых взносов, регистрационный номер плательщика  не

заполняется и  Запрос  подлежит  ручной  идентификации  специалистом

отдела АСВ отделения ПФР.

     6.8. Ежедневно для выяснения принадлежности платежа по  Запросу

территориального органа Федерального казначейства специалист  отдела

АСВ отделения ПФР:

     6.8.1. В случае, указанном в пункте 6.7 настоящего  Регламента,

проводит ручную    идентификацию    Запросов    путем    определения

регистрационного номера   плательщика   по   имеющейся   в   Запросе

информации (наименование, ИНН, КПП  плательщика,  ОКАТО,  назначение

платежа). Дальнейшее   уточнение   назначения   платежа   проводится

территориальным органом ПФР;

     6.8.2. В случае невозможности  определения   по   имеющейся   в

Запросе информации плательщика страховых взносов, отклоняет  платеж,

указанный в Запросе, в целях исключения зачисления платежа в бюджеты

ПФР, ТФОМС, ФФОМС. При этом в ПТК АСВ  автоматически  формируется  и

регистрируется в " Журнале документов для Федерального казначейства"

документ " Уведомление об уточнении вида и  принадлежности  платежа"

(далее по разделу - Уведомление) в графах 3,4  которого  указываются

ИНН и КПП   территориального   органа   Федерального   казначейства.

Основанием  для   формирования   Уведомления   является   "   Запрос

Федерального казначейства";

     6.8.3. Проверяет  реквизиты   сформированного   территориальным

органом ПФР Уведомления на корректность заполнения;

     6.8.4. Распечатывает Уведомление,  подписывает  у  руководителя

отделения ПФР и ответственного специалиста отдела АСВ (5);

     6.8.5. Согласовывает в " Журнале  документов  для  Федерального

казначейства" ПТК АСВ отправку данного  документа  на  исполнение  в

территориальный орган Федерального казначейства, в  результате  чего

из ПТК АСВ   автоматически   отгружается   в   СЭД   соответствующий

электронный документ;

     6.8.6. В случае обнаружения  ошибок  в  оформлении  Уведомления

отказывает территориальному органу ПФР в согласовании документа;

     6.8.7. Загружает  в  СЭД  сформированные  Уведомления,  сверяет

перечень загруженных в СЭД Уведомлений с аналогичным перечнем в  ПТК

АСВ и  направляет  электронные  документы  в  территориальный  орган

Федерального казначейства в установленном порядке;

     6.8.8. Контролирует в "  Журнале  документов  для  Федерального

казначейства" появление  отметки   об   исполнении   территориальным

органом Федерального казначейства соответствующих документов.

     6.9. Ежедневно для выяснения принадлежности платежа по  Запросу

территориального органа Федерального казначейства специалист  отдела

АСВ территориального органа ПФР:

     6.9.1. Проверяет в    "    Журнале    запросов"    правильность

автоматического опре-деления плательщика, указанного  в  Запросе,  к

территориальному органу ПФР;

     6.9.2. В случае,  если   принадлежность   Запроса   плательщику

страховых взносов определена  неверно,   указывает   в   "   Журнале

запросов" пустой регистрационный номер плательщика;

     6.9.3. Уведомляет плательщика страховых взносов в течение  двух

рабочих дней об ошибочном указании  информации  в  полях  расчетного

документа;

     6.9.4. В случае, если платеж адресован в  бюджеты  ПФР,  ТФОМС,

ФФОМС, на основании заявления плательщика  об  уточнении  реквизитов

платежа формирует  в  ПТК  АСВ  Уведомление,  которое  автоматически

регистрируется в   "    Журнале    документов    для    Федерального

казначейства". Основанием для  формирования   уведомления   является

запрос Федерального казначейства;

     6.9.5. Распечатывает Уведомление, подписывает у  ответственного

специалиста отдела АСВ  территориального  органа  ПФР  и  начальника

(заместителя  начальника)   территориального   органа   ПФР.   Копия

Уведомления подшивается в наблюдательное дело плательщика (6);

     6.9.6. На  основании   заявления   плательщика   об   уточнении

реквизитов платежа в случае, если   платеж   адресован   в   бюджеты

отличные от ПФР, ТФОМС, ФФОМС,   отклоняет   платеж,   указанный   в

Запросе. При  этом   в   ПТК   АСВ   автоматически   формируется   и

регистрируется Уведомление, в графах 3,4 которого указываются ИНН  и

КПП территориального органа Федерального казначейства;

     6.9.7. Контролирует "  Журнал   документов   для   Федерального

казначейства" ПТК АСВ на  предмет  появления  отметок  об  отказе  в

согласовании со стороны отдела АСВ отделения ПФР;

     6.9.8. В случае отказа в согласовании  со  стороны  отдела  АСВ

отделения ПФР   устраняет   причину   ошибки   и   формирует   новое

Уведомление.

     6.10. Ежедневно для  определения  принадлежности  невыясненного

платежа в случаях, предусмотренных подпунктами " б" -  "  в"  пункта

6.2 настоящего Регламента, специалист  отдела  АСВ  территориального

органа ПФР:

     6.10.1. Проверяет " Журнал невыясненных платежей"  ПТК  АСВ  на

предмет поступления новых невыясненных платежей;

     6.10.2. В    случае    поступления    невыясненных    платежей,

распечатывает и направляет в   установленном   порядке   уведомление

плательщику страховых взносов об  ошибочном  указании  информации  в

расчетном документе;

     6.10.3. После получения заявления плательщика страховых взносов

об уточнении назначения платежа формирует и регистрирует в " Журнале

документов для Федерального казначейства"  ПТК  АСВ  соответствующий

документ-уведомление с основанием для   формирования   "   Уточнение

платежа";

     6.10.4. Действует в порядке, предусмотренном пунктами 6.9.5.  -

6.9.8 настоящего Регламента.

     6.11. Ежедневно для   уточнения   принадлежности   невыясненных

платежей в случаях, предусмотренных подпунктами "  б"  -  "  в"  (7)

пункта 6.2 настоящего Регламента, специалист  отдела  АСВ  отделения

ПФР:

     6.11.1. Согласовывает в " Журнале документов  для  Федерального

казначейства"  ПТК   АСВ   отправку   Уведомления,   подготовленного

территориальным органом ПФР, на исполнение в  территориальный  орган

Федерального казначейства. По результатам согласования  из  ПТК  АСВ

автоматически  выгружается   в   СЭД   соответствующий   электронный

документ;

     6.11.2. В случае обнаружения ошибок  в  оформлении  Уведомления

отказывает территориальному органу ПФР в согласовании документа;

     6.11.3. В    случае    правильного    оформления    Уведомления

распечатывает   документ,    который    подписывается    управляющим

(заместителем управляющего)   отделения    ПФР    и    ответственным

специалистом отдела АСВ (8);

     6.11.4. Загружает в  СЭД  сформированные  Уведомления,  сверяет

перечень загруженных в СЭД Уведомлений с аналогичным перечнем в  ПТК

АСВ и направляет   электронные    документы    на    исполнение    в

территориальный орган Федерального  казначейства   в   установленном

порядке;

     6.11.5. Контролирует в " Журнале  документов  для  Федерального

казначейства"  отметку   об   исполнении   территориальным   органом

Федерального казначейства соответствующих документов.

     7. Зачет излишне уплаченных страховых взносов, пеней и  штрафов

(схема 3)

     7.1. При проведении операций по осуществлению  зачетов  излишне

уплаченных сумм страховых взносов используются документы,  указанные

в строках N 2,8,5 таблицы 1 настоящего Регламента.

     7.2. Отдел АСВ территориального органа ПФР:

     7.2.1. Регистрирует заявление плательщика страховых  взносов  о

зачете в режиме " Зачеты и возвраты" ПТК АСВ;

     7.2.2. Создает карточку зачета в " Журнале зачетов и возвратов"

ПТК АСВ, фиксирует в ней принятое  Решение  о  зачете  в  результате

чего, в ПТК АСВ  автоматически  формируется  и  регистрируется  в  "

Журнале документов для  Федерального  казначейства"  Уведомление  об

уточнении вида и принадлежности  платежа   и   основание   для   его

формирования - " Зачет";

     7.2.3. Действует в порядке,  установленном  пунктами  6.9.5.  -

6.9.8. настоящего Регламента.

     7.3. Ежедневно специалист отдела АСВ отделения ПФР действует  в

порядке, предусмотренном пунктами   6.11.1   -   6.11.5   настоящего

Регламента.

     8. Возврат сумм излишне   уплаченных   (взысканных)   страховых

взносов, пеней и штрафов (схема 4)

     8.1. При проведении операций по осуществлению возвратов излишне

уплаченных  (взысканных)   сумм   страховых   взносов   используются

документы, указанные в строках N   2,7,11   таблицы   1   настоящего

Регламента.

     8.2. Отдел АСВ территориального органа ПФР:

     8.2.1. Регистрирует заявление плательщика страховых  взносов  о

возврате в режиме " Зачеты и возвраты" ПТК АСВ.

     8.2.2. Запрашивает отдел (группу) персонифицированного учета  о

состоянии разнесения на лицевые  счета  застрахованных  лиц  излишне

уплаченных (взысканных) сумм страховых взносов;

     8.2.3. Создает карточку возврата  в   "   Журнале   зачетов   и

возвратов" ПТК АСВ, фиксирует в ней  принятое  Решение  о  возврате,

прикрепляет файл  решения,  оформленный  в  соответствии  с  пунктом

8.4.5;

     8.2.4. Автоматически формирует и регистрирует в  ПТК  АСВ  в  "

Журнале документов для Федерального казначейства" Заявку на возврат;

     8.2.5. В  случае  необходимости  в  "  Журнале  документов  для

Федерального казначейства" проставляет  отметку  "  Аннулировать"  в

ранее сформированной Заявке на возврат до момента отгрузки Заявки на

возврат в СЭД;

     8.2.6. Контролирует "  Журнал   документов   для   Федерального

казначейства" ПТК АСВ на предмет появления отметок в  документах  об

отказе в согласовании со стороны отдела АСВ или ОКЗ отделения ПФР.

     8.2.7. Контролирует в "  Журнале  документов  для  Федерального

казначейства" появление  отметки   об   исполнении   территориальным

органом Федерального казначейства соответствующих документов.

     8.3. Отдел АСВ отделения ПФР ежедневно:

     8.3.1. Проверяет   "   Журнал   документов   для   Федерального

казначейства" на предмет поступления Заявок на возврат;

     8.3.2. В  целях    обеспечения    обоснованности    принимаемых

территориальным органом ПФР  заявок  о  возврате  согласовывает  или

отказывает в согласовании заявок в журнале " Зачетов и возвратов";

     8.3.3. Открепляет файл Решения  о   возврате,   приложенный   к

карточке возврата;

     8.3.4. Проверяет сертифицированными СКЗИ  корректность  ЭЦП  на

файле Решения о возврате;

     8.3.5. Согласовывает  в  ПТК  АСВ  обоснованность  формирования

заявки на возврат, подготовленной   территориальным   органом   ПФР,

правильность заполнения реквизитов.

     8.4. Отдел казначейства отделения ПФР:

     8.4.1. Проверяет   "   Журнал   документов   для   Федерального

казначейства" на предмет поступления Заявок на возврат;

     8.4.2. Согласовывает в " Журнале  документов  для  Федерального

казначейства" ПТК АСВ отправку Заявки на  возврат  на  исполнение  в

территориальный орган Федерального казначейства. В результате из ПТК

АСВ автоматически  отгружается  в  СЭД  соответствующий  электронный

документ;

     8.4.3. Загружает в СЭД  сформированные   Заявки   на   возврат,

сверяет перечень загруженных в СЭД Заявок на возврат  с  аналогичным

перечнем в  ПТК   АСВ   и   направляет   электронные   документы   в

территориальный орган Федерального  казначейства   в   установленном

порядке;

     8.4.4. Контролирует в "  Журнале  документов  для  Федерального

казначейства" появление  отметки   об   исполнении   территориальным

органом Федерального казначейства соответствующих документов.

Начальник Департамента организации

администрирования  страховых

взносов                                                И. И. Афонина

     Далее см. листовой экз.

     (1) В ОКЗ организовывается одно рабочее место,  подключенное  к

СЭД ФК и к ПТК АСВ.

     (2) В  ручном   режиме,

     (3) Может быть делегировано в территориальные органы ПФР

     (4) Может быть делегировано в территориальные органы ПФР

     (5) На усмотрение отделения ПФР

     (6) На усмотрение отделения ПФР

     (7) В случае необходимости изменения  кода  подвида  доходов  в

14-17 разрядах КБК

     (8) На усмотрение отделения ПФР

